项目拟配置岗位职责及任职要求

	序号
	部门
	岗位
	配置人数
	岗位职责
	任职要求

	1
	污水运营部
	化验检验岗
	2
	1.牵头做好公司水质管理制度及工作目标计划的制定工作；

2.负责污水的监测和检验工作；

3.严格化学药品（剧毒药品）的管理，确保药品使用安全；

4.做好化验数据的上报工作；

5.完成相关记录检查，存档和移交工作；

6.做好化学药品的申购、领取、管理工作；

7.负责化验室的劳动安全；

8.完成上级交办的其他工作。
	1.学历要求：全日制大专及以上学历；

2.专业要求：化验、检验、化工等相关专业优先；
3.年龄要求：40周岁及以下；
4.工作经验：具有1年及以上化验检验相关工作经验，熟悉化验操作规范者优先；
5.技能要求：熟练操作各类水质化验设备及化验流程，具有较强的团队意识；

6.身体要求：身体健康，具备正常履行岗位职责的身体条件。

	2
	
	工艺技术岗
	1
	1.落实农污生产工艺及技术管理工作，完成工艺参数及有关生产技术文件的编制工作；

2.检查农污生产运行中工艺技术标准的执行情况，总结经验，发现问题并提出整改方案；

3.负责组织开展技术革新推广活动，编制农污技术改造方案、技改合同等文件，负责农污工艺性试验方案的制订和实施工作；

4.定期对农污生产运行状况、工艺技术状况、化验分析结果进行收集整理，深入分析，总结经验；

5.督导、检查化验室的日常工作；

6.按规定编制、保存农污各类运行、巡检记录；

7.开展农污节能降耗工作及做好异常情况和突发应急事故的处理工作；

8.完成上级交办的其他工作。
	4.学历要求：全日制大专及以上学历；

5.专业要求：环境工程、给排水、化工、生物工程等相关专业；
3.年龄要求：40周岁及以下；
4.工作经验：3年及以上相关行业工艺运行或技术支持经验，有水务项目经验者优先；

5.职称要求：中级及以上职称者优先；
6.技能要求：熟悉农污处理工艺运行、设备操作、水质调控及日常运维，能保障稳定达标排，具有较强的团队意识；

7.身体要求：身体健康，具备正常履行岗位职责的身体条件。

	3
	
	设备技术岗
	1
	1.做好农污生产设备的管理工作；

2.负责组织农污机械、电气设备的检修、改造、更新、安装工作，并做好记录，确保设备完好率；

3.负责农污维修工具、备品备件、维修耗材和零配件的申请采购及管理工作；

4.协助农污运行人员实施节能降耗工作；

5.负责检查农污各级人员安全责任制的落实，监督农污各项安全生产规章制度的执行情况及安全隐患整改的落实情况；

6.负责农污安全例会、安全检查、安全教育、安全演练等组织工作，完成各项安全报表、记录、分析上报工作；

7.完成上级交办的其他工作。
	1.学历要求：全日制大专及以上学历；

2.专业要求：机电自动化、电气工程及其自动化或相关机电设备类专业；
3.年龄要求：在40周岁以下；
4.工作经验：3年以上设备维修及管理工作经验优先；
5.技能要求：熟悉农污设备保养、维修流程，能够组织完成各类设备的保养、维修、更新改造等工作，具有较强的团队意识；

6.身体要求：身体健康，具备正常履行岗位职责的身体条件。

	4
	
	设备专工岗
	1
	1.做好市政污水处理厂的设备管理工作；

2.负责组织市政污水处理厂机械、电气设备的检修、改造、更新、安装工作，并做好记录，确保设备完好率；

3.负责市政污水处理厂维修工具、备品备件、维修耗材和零配件的申请采购及管理工作；

4.协助市政污水处理厂运行人员实施节能降耗工作；

5.负责安全、环保、职业健康管理工作，检查市政污水处理厂各级人员安全责任制的落实，监督市政污水处理厂各项安全生产规章制度的执行情况及安全隐患整改的落实情况；

6.负责市政污水处理厂安全例会、安全检查、安全教育、安全演练等组织工作，完成各项安全报表、记录、分析上报工作；

7.完成上级交办的其他工作。
	1.学历要求：全日制大专及以上学历；

2.专业要求：机电自动化、电气工程及其自动化或相关机电设备类专业优先；
3.年龄要求：40周岁及以下；
4.工作经验：5年及以上相关行业工艺运行或技术支持经验，有水务项目经验者优先；

5.职称要求：中级及以上职称者优先；
6.技能要求：熟悉市政污水处理厂设备保养、维修流程，能够组织完成各类设备的保养、维修、更新改造等工作，具有较强的团队意识；

7.身体要求：身体健康，具备正常履行岗位职责的身体条件。

	5
	
	设备维护岗
	3
	1.负责设备的维护保养，及时提交设备报修、申请技改、保养计划，并提出专业方案；

2.组织电气设施的定期检查，及时消除隐患和缺陷，保障电气设施的合理安全使用；

3.制定全厂电气系统的维护、检修、验收技术规程和管理制度及机械设备管理规范；

4.参加对新引进设备的试车、验收、移交使用等工作；

5.提交机械、电气设备、器材、备品、配件及油料的采购计划并组织实施；

6.负责收集全厂机械、电气设备的技术档案资料；

7.负责全厂仪器仪表的审查、维修工作、计量管理、周期检定及除尘工作，保证仪器仪表的精度等级；

8.完成上级交办的其他工作。
	1.学历要求：全日制大专及以上学历；

2.专业要求：机电自动化、电气工程及其自动化或相关机电设备类专业；
3.年龄要求：40周岁及以下；
4.工作经验：3年以上设备维修及管理工作经验优先；
5.技能要求：熟悉电气自动化及机械，熟知设备保养、维修流程及规范和标准，具有较强的团队意识；

6.身体要求：身体健康，具备正常履行岗位职责的身体条件。

	6
	
	巡查巡检岗
	7
	1.根据进水情况，调整污水处理运行体系，并填写记录，做好生产数据的记录工作；

2.及时了解水质化验情况，及时调节进水量及有关运行参数，确保排放水质达标；

3.按时巡查设备的运行情况，能及时发现设备事故隐患并上报；

4.掌握污水处理的基本知识，能够及早识别、判断异常情况，及时上报；

5.保证污泥处理装置的正常运行，处理好剩余污泥；

6.负责保证各生产工艺环节运行安全稳定；

7.完成上级交办的其他工作。
	1.学历要求：全日制大学专科及以上学历；
2.年龄要求：40周岁及以下；
3.工作经验：1年及以上工作经验；具有相关行业巡检经验或持有有效安全员证/特种作业证者优先；
4.技能要求：熟悉巡检基本流程，能准确识别隐患，填写巡检记录，具有较强的团队意识；

5.身体要求：身体健康，具备正常履行岗位职责的身体条件。

	7
	
	厂务人员
	5
	1.负责做好污水终端日常工作；

2.负责维护现场设施的完好完整；

3.负责污水终端巡视；

4.配合巡查巡检岗负责工艺调整；

5.负责现场保洁工作；

6.完成上级交办的其他工作。
	1.学历要求：初中及以上学历；
2.年龄要求：60周岁及以下；
3.工作经验：有相关行业巡检经验或持有有效安全员证 /特种作业证者优先；
4.技能要求：熟悉巡检基本流程，能独立进行现场设备巡查，填写巡检记录，具有较强的团队意识；

5.身体要求：身体健康，具备正常履行岗位职责的身体条件。


